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Assistante Comptable Débutante
Description
Le Céladon, société spécialisée dans la vente et l’arrangement floral, recherche une
comptable débutante pour rejoindre notre équipe dynamique. Sous la supervision
du directeur financier, vous serez responsable de la gestion quotidienne des
opérations comptables de l’entreprise.

 

Responsabilités

Enregistrement des transactions financières dans les livres de comptes.
Gestion des comptes clients et fournisseurs.
Participation à la préparation des états financiers mensuels et annuels.
Réconciliation des comptes bancaires.
Aide à la préparation des déclarations fiscales.
Gestion des factures et des paiements.
Soutien administratif aux opérations financières.

Qualifications

Diplôme en comptabilité, finance ou un domaine connexe.
Débutante acceptée, une première expérience en stage ou emploi similaire
serait un plus.
Bonne maîtrise de l’utilisation de l’ordinateur.
Connaissance de base d’Excel.
Capacité à travailler en équipe et à gérer plusieurs tâches simultanément.
Bonnes compétences organisationnelles et souci du détail.
Bonne communication écrite et verbale.

Avantages du poste

Environnement de travail convivial et stimulant.
Opportunités de développement professionnel.
Accès à des formations internes.

Contacts
career@le-celadon.ma

Organisme employeur
Le Céladon

Type de poste
Temps plein

Date de début du poste
01/08/2024

Secteur
Fleuriste

Lieu du poste
33 Rue 3 HAY LAAYOUNE,
Casablanca, Grand Casablanca,
Maroc

Date de publication
07/06/2024
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